PROGRAMME DE FORMATION

]
CERTIFICAT VOLTAIRE

Organisme ELEA BY MIRA CONSULTING
Remise a niveau en Orthographe et Expression Ecrite en Frangais - Niveau Expert

OBIJECTIFS

Améliorer son efficacité dans la rédaction de ses écrits

Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

Connaitre et respecter I'ensemble des regles de grammaire en langue Francaise

Connaitre et respecter les régles de grammaire en respectant la morphologie et la
syntaxe
e Conjuguer et accorder les verbes

e Respecter les regles orthographiques des mots du lexique professionnel

e Accorder de facon cohérente les éléments d’un groupe nominal

e Différencier les paronyme de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le

contexte

PUBLIC CONCERNE

e Toute personne, souhaitant dans un cadre professionnel, améliorer son expression écrite
e Toute personne, souhaitant attester son niveau de maitrise en francais

PREREQUIS

e Ne pas étre en situation d’analphabétisme, ni d’illettrisme

DUREE

e Entre42het49h, selon les tests de positionnement et de motivation


mailto:contact@eleabymira.com

MODALITES ET DELAIS D’ACCES

e De42h a49h heures de formation TUTOREES , accompagnement personnalisé par un
formateur expert

® Le calendrier des sessions est accessible sur demande

e ELEA BY MIRA CONSULTING est particulierement sensible a I'intégration des personnes
en situation de handicap. Notre référent PHMR est joignable au 01.82.37.16.81, nous
sommes disposés a mettre en place les aménagements spécifiques pour accueillir les
candidats présentant un handicap

SUPPORTS PEDAGOGIQUES

e Vidéos explicatives

e Equipe Pédagogique Experte, coaching en présentiel avec formateurs
e Cours vidéoprojecteur

LIEUX
o PRESENTIEL
- 2 Rue Jean Mermoz, 93290 Tremblay-en-France OU 35 Allée des Impressionnistes, 9342
Villepinte
- Locaux conformes a I'accueil du Public et aux personnes en situation de handicap
COMPETENCES VISEES
® Accorder en genre et en nombre les éléments compris dans un groupe nominal
® Conjuguer les verbes et les accorder
e Adopter une stratégie de rédaction
e Respecter les régles de la base de la grammaire a I’écrit
e Maitriser I'écriture des homophones grammaticaux et lexicaux et
e Eviter les erreurs de sémantiques et syntaxiques dans la rédaction de ses écrits

FINALITE DE LA FORMATION

Obtenir le meilleur score possible au CERTIFICAT VOLTAIRE
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DEROULE DE LA FORMATION

TEST DE POSITIONNEMENT (15 Min)

e  Etablir un parcours adapté en fonction du niveau d’orthographe et d’expression du candidat,
ainsi il accédera a différents modules selon son niveau : TECHNIQUE , PROFESSIONNEL,
AFFAIRES puis EXPERT.

CONTENU DE LA FORMATION

MODULES ORTHOGRAPHE

NIVEAU EXPERT
e Le candidat approfondira ses connaissances en vue de maitriser les codes de ces regles.
e Remise a niveau sur les dernieres difficultés rencontrées

Le niveau EXPERT permet de traiter et travailler des difficultés d’un niveau plus élevé tels que :

Les difficultés grammaticales
Les difficultés sémantiques
Les difficultés lexicales

Les difficultés syntaxiques

Le temps passé sur chaque régle dépendra du niveau du candidat.
METHODES PEDAGOGIQUES

e Ecoute active
e Meéthode Interrogative
e Mise en pratique, exercices écrits
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PROGRAMME DE FORMATION

-]
CERTIFICAT VOLTAIRE en langue Frangaise

Organisme ELEA BY MIRA CONSULTING

Remise a niveau en Orthographe et Expression Ecrite en Frangais - Niveau Technique
OBIJECTIFS :

EN LANGUE FRANCAISE :

Respecter les regles orthographiques des mots du lexique professionnel

Conjuguer et accorder les verbes

Accorder de fagcon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal

Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte
Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

PUBLIC CONCERNE

e Toute personne souhaitant, dans un cadre professionnel, améliorer son expression écrite
e Toute personne souhaitant attester son niveau de maitrise en francais

PREREQUIS

e Ne pas étre en situation d’analphabétisme, ni d’illettrisme

DUREE

e Entre 7h et 14h, selon les tests de positionnement et de motivation
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MODALITES ET DELAIS D’ACCES

e Entre 7h et 14h de formation heures de formation TUTOREES , accompagnement
personnalisé par un formateur expert
Le calendrier des sessions est accessible sur demande
ELEA BY MIRA CONSULTING est particulierement sensible a I'intégration des personnes en
situation de handicap. Notre référent PHMR est joignable au 01.82.37.16.81, nous sommes
disposés a mettre en place les aménagements spécifiques pour accueillir les candidats
présentant un handicap

SUPPORTS PEDAGOGIQUES

e Vidéos explicatives
e Equipe Pédagogique Experte, coaching en présentiel avec formateurs
e Cours vidéoprojecteur

LIEUX

o PRESENTIEL
- 2 Rue Jean Mermoz, 93290 Tremblay-en-France OU 35 Allée des Impressionnistes, 9342
Villepinte
- Locaux conformes a I'accueil du Public et aux personnes en situation de handicap

COMPETENCES VISEES

Accorder en genre et en nombre les éléments compris dans un groupe nominal
Conjuguer les verbes et les accorder

Adopter une stratégie de rédaction

Dompter I'accord du participe passé

Respecter les regles de la base de I'orthographe des mots du lexique professionnel
Maitriser I’écriture des homophones grammaticaux et lexicaux

Eviter les erreurs sémantiques et de syntaxe dans la rédaction de ses écrits
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FINALITE DE LA FORMATION

Obtenir le meilleur score possible au CERTIFICAT VOLTAIRE

DEROULE DE LA FORMATION
TEST DE POSITIONNEMENT (15 Min)

Evaluation diagnostique: trouvez 15 fautes en 15 minutes , le résultat permettra d'établir un
parcours adapté en fonction du niveau d’orthographe et d’expression du candidat, ainsi il accédera a
différents modules selon son niveau : TECHNIQUE, PROFESSIONNEL, AFFAIRE ou EXPERT.

CONTENU DE LA FORMATION

MODULES E-LEARNING ORTHOGRAPHE

1. NIVEAU TECHNIQUE
Permet de maitriser le vocabulaire grammatical et d’aborder les regles des modules suivants :

Le genre et le nombre des noms
Les déterminants

Les adjectifs qualificatifs

Les compléments d’objets

Les adverbes

L’utilisation de la cédille

METHODES PEDAGOGIQUES

Ecoute active
Méthode Interrogative
Mise en pratique, exercices écrits

Passage de la Certification, Maximum 3 mois apres la fin de formation
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PROGRAMME DE FORMATION

]
CERTIFICAT VOLTAIRE

Organisme ELEA BY MIRA CONSULTING
Remise a niveau en Orthographe et Expression Ecrite en Frangais - Niveau Professionnel
OBIJECTIFS

Améliorer son efficacité dans la rédaction de ses écrits

Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

Connaitre et respecter I'ensemble des régles de grammaire en langue Francgaise

Connaitre et respecter les régles de grammaire en respectant la morphologie et la syntaxe
Conjuguer et accorder les verbes

Respecter les regles orthographiques des mots du lexique professionnel

Accorder de fagon cohérente les éléments d’un groupe nominal

Différencier les paronyme de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte

PUBLIC CONCERNE

e Toute personne, souhaitant dans un cadre professionnel, améliorer son expression écrite
e Toute personne, souhaitant attester son niveau de maitrise en francais, a I’écrit

PREREQUIS
e Ne pas étre en situation d’analphabétisme, ni d’illettrisme
[ J

DUREE

e 21 heures

MODALITES ET DELAIS D’ACCES

21 heures de formation TUTOREES , accompagnement personnalisé par un formateur expert

e Le calendrier des sessions est accessible sur demande

e ELEA BY MIRA CONSULTING est particulierement sensible a I'intégration des personnes en
situation de handicap. Notre référent PHMR est joignable au 01.82.37.16.81, nous sommes disposés
a mettre en place les aménagements spécifiques pour accueillir les candidats présentant un handicap
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SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Vidéos explicatives
Equipe Pédagogique Experte, coaching en présentiel avec formateurs
Cours vidéoprojecteur

LIEUX
o PRESENTIEL
- 2 Rue Jean Mermoz, 93290 Tremblay-en-France OU 35 Allée des Impressionnistes, 9342
Villepinte
- Locaux conformes a I'accueil du Public et aux personnes en situation de handicap
COMPETENCES VISEES
® Accorder en genre et en nombre les éléments compris dans un groupe nominal
® Conjuguer les verbes et les accorder
e Adopter une stratégie de rédaction
e Respecter les régles de la base de la grammaire a I’écrit
e Maitriser I'écriture des homophones grammaticaux et lexicaux et
e Eviter les erreurs de sémantiques et syntaxiques dans la rédaction de ses écrits

FINALITE DE LA FORMATION

Obtenir le meilleur score possible au CERTIFICAT VOLTAIRE
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DEROULE DE LA FORMATION

TEST DE POSITIONNEMENT (15 Min)
Evaluation diagnostique: trouvez 15 fautes en 15 minutes , le résultat permettra d'établir un

parcours adapté en fonction du niveau d’orthographe et d’expression du candidat, ainsi il accédera a différents
modules selon son niveau : TECHNIQUE, PROFESSIONNEL, AFFAIRE puis EXPERT.

CONTENU DE LA FORMATION

MODULES ORTHOGRAPHE

1. NIVEAU PROFESSIONNEL

Permet de rédiger les écrits du quotidien ( courriels professionnels, lettre de motivation, comptes
rendus, theses, rapport de stage), selon les regles d’orthographe et de grammaire avec des phrases
simples et courtes:

GRAMMAIRE : accords, conjugaison simple, confusions homophonique
SEMANTIQUE : fautes de sens, homophones

PHRASE ET SYNTAXE

FORMULES PROFESSIONNELLES

Le temps passé sur chaque régle dépendra du niveau du candidat.
METHODES PEDAGOGIQUES

e Ecoute active
e Meéthode Interrogative
e Mise en pratique, exercices écrits

Passage de la Certification, Maximum 3 mois apres la fin de formation
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PROGRAMME DE FORMATION

-]
CERTIFICAT VOLTAIRE en langue Frangaise

Organisme ELEA BY MIRA CONSULTING

Remise a niveau en Orthographe et Expression Ecrite en Frangais - Niveau Affaire

OBJECTIFS :

EN LANGUE FRANCAISE :

® Respecter les régles orthographiques des mots du lexique professionnel
e Conjuguer et accorder les verbes
e Accorder de facon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal
e Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte
e Ecrire correctement les homophones lexicaux
PUBLIC CONCERNE

e Toute personne souhaitant, dans un cadre professionnel, améliorer son expression écrite et
son orthographe
e Toute personne souhaitant attester son niveau de maitrise de I'orthographe en francais

PREREQUIS

® Ne pas étre en situation d’analphabétisme, ni d’illettrisme

DUREE

e Entre 35h et 42h, selon les tests de positionnement et de motivation

MODALITES ET DELAIS D’ACCES

e Entre 35 et 42 heures de formation heures de formation TUTOREES , accompagnement
personnalisé par un formateur expert
Le calendrier des sessions est accessible sur demande
ELEA BY MIRA CONSULTING est particulierement sensible a I'intégration des personnes en
situation de handicap. Notre référent PHMR est joignable au 01.82.37.16.81, nous sommes
disposés a mettre en place les aménagements spécifiques pour accueillir les candidats
présentant un handicap
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SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Vidéos explicatives
Equipe Pédagogique Experte, coaching en présentiel avec formateurs
Cours vidéoprojecteur

LIEUX
o PRESENTIEL
- 2 Rue Jean Mermoz, 93290 Tremblay-en-France OU 35 Allée des Impressionnistes, 9342
Villepinte
- Locaux conformes a I'accueil du Public et aux personnes en situation de handicap
COMPETENCES VISEES
® Accorder en genre et en nombre les éléments compris dans un groupe nominal
e Connaitre les régles de transcription écrite des mots
e Respecter les regles de la base de I'orthographe des mots du lexique professionnel
e  Maitriser I'écriture des homophones lexicaux
® Inscrire les marques du Pluriel et connaitre les mots invariables
e Lamarque du pluriel
e Lesterminaisons verbales
e Laforme interrogative
® Les liaisons
e |’accord du verbe
e L’accord de I'adjectif et du nom
® Les adverbes

FINALITE DE LA FORMATION

Obtenir le meilleur score possible au CERTIFICAT VOLTAIRE
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DEROULE DE LA FORMATION
TEST DE POSITIONNEMENT (15 Min)

Evaluation diagnostique: trouvez 15 fautes en 15 minutes , le résultat permettra d'établir un
parcours adapté en fonction du niveau d’orthographe et d’expression du candidat, ainsi il accédera a
différents modules selon son niveau : TECHNIQUE, PROFESSIONNEL, AFFAIRE puis EXPERT.

CONTENU DE LA FORMATION

MODULES ORTHOGRAPHE

1. AFFAIRE

Le candidat approfondira ses connaissances en vue de maitriser les codes de ces regles, parcours
auto-adaptatif.

Evaluation en fin de modules
Voir et revoir les regles les plus utilisées dans nos écrits :

ORTHOGRAPHE : cédilles, accents, adverbes, pieges

SEMANTIQUE : contresens, homophones

PHRASE ET SYNTHAXE : concordance des temps simples, les élisions...
FORMULES PROFESSIONNELLES

Le temps passé sur chaque niveau dépendra du niveau du candidat.
METHODES PEDAGOGIQUES

e Ecoute active
e Méthode Interrogative
e Mise en pratique, exercices écrits

Passage de la Certification, Maximum 3 mois apres la fin de formation
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